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Registrere seg og lage konto pa EndNote Online

1. Fgrst ma du kople datamaskinen din til HVO-nettet (pa campus eller via fjerntilgang).
Ga deretter til nettadressa https://my.endnote.com

2. Klikk pa lenka Register for a registrere deg. Fglg instruksjonane og lag deg ein konto.
Du kan bruke den private e-postadressa di om du vil.

Sign in to continue with EndNote

. Not a member yet?
Email address y

<~

|

Register )
Password
Forgot password?

Sign in via your Institution / Shibboleth login
arsigninusing o @

3. Sjekk hjelpesidene http://www.myendnoteweb.com/help/en us/ENW/help.htm
dersom du lurer pa noko.

4. Nar kontoen er oppretta, har du tilgang via «roaming access» i 12 manader. Det vil
seie at du kan bruke EndNote Online heimanfra i inntil eitt ar, fér du ma logge inn via
HVO-nettet og fornye tilgangen.

Laste ned og installere Cite While You Write EndNote Plug-In for
Microsoft Word

1. I EndNote Online klikker du pa Downloads i menyen gvst pa skjermen.

Thomson Reuters

My References Collect Organize Format Match Options Downloads



https://my.endnote.com/
http://www.myendnoteweb.com/help/en_us/ENW/help.htm

Du far opp dette skjermbiletet:

Cite While You Write™

Use the EndMote plug-in to insert references, and format citations
and bibliographies automatically while you write your papers in
Word. This plug-in also allows you to save online references to
your library in Internet Explorer for Windows.

Patented technology. Australia Patent 2014318392; U.S. Patents
10002116, 9588955, 9218344, 9177013, 8676780, 8566304,
8201085, 8082241, 6233581; China Patent: 201380034689.3;
Japan Patent: 5992404,

See Installation Instructions and System Requirements.

bgwnload Windows with Internet Explorer plug-in

Download vrimgows MSI for mass program installation
Download Macintosh

Capture: Capture Reference

To install the Capture tool, just drag the Capture Reference
button to your Bookmarks bar (also known as "Favorites Bar" or
"Bookmarks Toolbar"). In some browsers, you may need to right-
click and select "Add to Favorites” or "Bookmark This Link."

To use it, browse to a page you like and click the Capture
Reference button in the Bookmarks bar. The Capture Reference
window will open. Follow the instructions in the window.

2. Vel det alternativet som passar for deg, Download Windows eller Download
Macintosh.

3. Det opnar seg eit nytt vindauge. Fglg instruksjonane pa skjermen til installasjonen er
ferdig.

4. Opne Word. Legg merke til at der har kome til ei ekstra fane for EndNote. Klikk pa
fanen for a fa fram EndNote verktylinje.

HIEM SETT INN UTFORMING SIDEOPPSETT REFERAMSER MASSEUTSENDELSER SE GJENMOM VISMING @

5. Dersom du ikkje er palogga EndNote Online i nettlesaren, blir du spurt om e-post
adresse (den adressa du brukte da du laga kontoen) og passord.

5 -
EndMote Cite While You Write Preferences @

General | Keyboard | Application

Select the Cite While You Write application

Application: [EndNote online hi

Enter Your EndNote Online Subscription

http:/fwwew. myendnoteweb. com: 30/

E-mail Address: |

Password:

Remember my address and password

ok [ abnt [ Heb




6. No vert EndNote verktylinje opna i Word. Vel den referansestilen du gnskjer a bruke i
Style-vindauget.

|!'7'Q' @ |!',l|, Styl@rsk-bukmﬁl-lms - ¥ Export to EndNote -
#

LE,! Update Citations and Bibliography :—E Preferences

Insert Goto EndMote  Edit
Gitations Cnline Citation(s) B2, Convert Citations and Bibliography - 'ﬂ' EndMote Help

Citations Bibliography P Tools

Samle referansar i EndNote Online

To alternativ:

1. Legge inn referansar manuelt
2. Sgke i ein database (til dgmes Idunn) og eksportere referansar direkte til EndNote

Legge inn referansar manuelt

1. Vel fanen Collect

Thomson Reuters

My References Collect Organize Format Match Options Downloads

2. Deretter vel du New Reference

3. Vel den referansetypen som passar - Reference Type (t.d. Book, Journal Article, Book

Section, osv.)
EndNote viser dei felta som er aktuelle a fylle ut for den referansetypen du har valt

(Author, Title, Editor, Journal, osv.)

New Reference

Bibliographic

C 1
Fields: ance
Reference Type: [3ournal articie |
Author:
Use format Last Name, First name. Enter each name on a new line.
Title:

4. Fyllinn dei felta som trengst. Du treng ikkje a skrive inn noko i alle felta. Det som er
utfylt i eksempla nedanfor er minstekravet.



5. Referansen vert automatisk lagra.

Referansetype Book — Dgme

Bibliographic Fields:
Reference Type:
Author:

Title:

fear:

Series Editor:

Series Title:

Flace Published:
Publisher:

Volume:

Mumber of Volumes:
Series Volume:
Mumber of Pages:
Pages:

Editor:

Edition:

Book

Imsen, Gunn Q
Elevens verden: Innfgring i pedagegisk psykelogi

2005

Oslo

Universitetsforlaget



Referansetype Book Section — Dgme

Bibliographic Fields:
Reference Type:
Author:

Title:

Year:

Editor:

Book Title:

Place Published:
Publisher:

Volume:

Number of Volumes:
Series Volume:
Pages:

Chapter:

Series Editor:

Series Title:

Edition:

Nar det er fleire forfattarar eller
redaktgrar, skriv du inn kvart
namn pa ei ny linje. Nar
referansen vert lagra, ordnar
EndNote namna med semikolon

mellom

Book Section

Heggen, Kare Q

Profesjon og identitet

2008

Molander, Anders Q\;Terum, Lars Inge Q\

Profesjonsstudier

Oslo

Universitetsforlaget Bruk referansetype
«Book Section» nar du
skal registrere kapittel
eller artikkel i ei

221332 redigert bok

Referansetype Journal Article — Dgme

Bibliographic Fields:
Reference Type:

Author:

Title:

Year:
Journal:
Valume:
Issue:
Pages:
Start Page:

Epub Date:

Journal Article

Wilkins, L. q

Journalism’s moral sentiments: Negotiating between freedom and respe
2011

Journalism Studies

12

-1

804-815

Bruk referansetype «Journal Article» nar
du skal registrere ein tidsskriftartikkel




Sek i databasen Oria og importer til EndNote

1. Logg deg pa EndNote Online i ei eiga fane eller eit eige nettlesarvindauge

2. Gjer eit sgki Oria

3. Fra trefflista finn du den referansen du vil importere til EndNote. Klikk pa ... lengst til
hggre og deretter pa «kEndNote». \

ARTIKKEL O

Psykisk helse i skolen
Houg, Tonje
Suicidologi, 05/03/2015, Vol.9(3)

54 PEER REVIEWED
Tilgjengeleg online
4. Eit EndNote-vindauge skal no kome opp pa skjermen.
5. Klikk pa «My references» og deretter pa «Unfiled references» i menyen til venstre
for a finne den nye referansen.
6. Sjekk om alle felt har vorte importerte korrekt, og gjer endringar dersom det er
ngdvendig.

Sek i databasen Idunn og importer til EndNote

1. Logg deg pa EndNote Online i ei eiga fane eller eit eige nettlesarvindauge.

2. Gjer eit sgk i Idunn og finn fram den referansen du vil importere til EndNote.

3. Klikk pa «Lagre» og deretter «Lagre referanse (RIS)»

4. Avhengig av korleis nettlesaren er sett opp, vil referansen anten overfgrast direkte, eller
det vil kome opp ein dialogboks som sp@r korleis den skal forhalde seg til den aktuelle
fila. Vel 3 opne den.

5. Referansen vert importert til EndNote.

6. Hugs a sjekke om alle felt har vorte importerte korrekt, og gjer endringar dersom det er
ngdvendig.

Redigere referansar

1. Fra EndNote-biblioteket klikkar du pa tittelen til den referansen du vil redigere.
2. Gijer dei endringane du gnskjer.
3. Lukk referansen (klikk pa Save dersom du far beskjed om det).

Fierne dublettar

Vel Organize og deretter Find Duplicates. EndNote skannar gjennom biblioteket ditt.
Dersom det vert oppdaga dublettar, kjiem dei opp pa skjermen. Klikk Delete for a slette.



My References Collect Organize Format Match Options Downloads

Manage My Groups Others' Groups Duplicat Manage Attachments

Slette referansar

1. Hak aviboksen til venstre for den referansen du gnskjer a slette.

[Add to group... ~| Copy To Quick List

Year Titl

All My References

Show 10 per page v 4 « Page of 30 Go B M

| Hanne 2009

@ Ahrens, C. Donald

2. Trykk pa Delete-knappen pa toppen av sida.

Assessing educational quality: Knowledge production and the role of experts
Added to Library: 02 Mar 2014  Last Updated: 10 Nov 2014

we U BBSYS x

Meteorology today : an introduction to weather, climate, and the environment
Added to Library: 08 May 2015 Last Updated: 08 May 2015

=< BBSYs x

Organisere referansane i grupper etter emne

Alle referansar vert automatisk lagra i bade «All my references» og i gruppa «Unfiled»,
dersom du ikkje aktivt sjglv vel ei anna gruppe. «Organize» fanen gir deg moglegheita til a
lage eigne grupper, noko som kan vere lurt dersom du til dgmes gnskjer a ordne referansane
etter emne.

Lage ei gruppe

1. Klikk pa Organize, og deretter pa Manage My Groups.
2. For 3 lage ei gruppe klikkar du pa New Group.



Manage My Groups

My Groups+
A& Dokumentarfoto
2\ Helse- og sosialfag, Meistring og myndiggjering
2 Kulturmete
A& Kurs - Undervisning og lazring
2\ Kurs-master-dokumentar/journalistikk
Mediefag
Nynorsk skriftkultur
2\ Pedagogikk
Samfunnsplanlegging

New group

Number of
References
1]

13
10

@
5
@

ORI OO R & &I &R

Manage Sharing
Manage Sharing
Manage Sharing
Manage Sharing
Manage Sharing
Manage Sharing
Manage Sharing
Manage Sharing
Manage Sharing

Skriv inn eit namn pa gruppa i dialogboksen som kjem opp.

Klikk p3 OK.

myendnoteweb.com needs some information

Rename
Rename
Rename
Rename
Rename
Rename
Rename
Rename

Rename

—
Script Prompt:

Erter a Mew Group name and click 0K
.

EndMate training|

Delete
Delete
Delete
Delete
Delete
Delete
Delete
Delete

Delete

10



Legge til referansar i ei gruppe

1. Fra EndNote-biblioteket klikkar du i ruta til venstre for referansen du vil leggje til i ei
gruppe.
All My References

|Sh0w 10 per page V|

4 « Page of 30

[add to group... Copy To Quick List  Delete

Title

Cottle, Simon

O Dag, Kullerud

Mapping the field
Media organization and production
A:Iden_:l to Library: 08 Dec 2014 Last Updated: 08 Dec 2014

mZ i BIBSHES x

Livsstilforkynnelse, lykke og selvforglemmelse
Kirke og Kultur

Added to Library: 10 Mar 2014 Last Updated: 10 Mar 2014

2. Vel ei gruppe fra rullegardinmenyen, og referansen vert lagt til.

Legge ved ei fil til ein referanse

To alternativ:

1. Fra eiliste med referansar
a. Klikk pa binders-ikonet.

| Bele, Irene Velsvik Dimensionality in voice quality
Journal of vaice
Added to Library: 06 Nov 2014  Last Updated: 18 Jun 2015

Onjing Link* Go to URL

(I BIBSYS x

O Berg, Bruce L. 2009 Case Studies
Qualitative research methods for the social sciences
A.:Iden_:l to Library: 08 Dec 2014 Last updated: 08 Dec 2014

wZ i BIBSYS x
b. Eit vindauwir seg, klikk pa Attach Files

File Attachments @

Mo Files Attached

11



c. Klikk pa Browse\(eller «Bla gjennom») for a finne fila du vil legge ved.

Upload File Atﬁ&hments

Used Space: 30.92WB Available Space: Unlimited
Select the files you woiNd like to upload by clicking browse.

A maximum of 5 files can Pe uploaded at a time.

Browse.__,

File:

Fila: Browse...
File: Browse...
File: Browse...
Fila: Browse...

d. Nar du har valt fila (evt. filene) du vil leggje ved, klikkar du pa Upload.

12



2. Fra ein referanse

Bibliographic Fields:

Reference Type: Journal Article
Author: Bele, Irene Velsvik Q
Title: Dimensionality in voice quality
Year: 2007

Journal: Journal of voice
Volume: 21

Iszue: 3

Pages: 257-272

Start Page:

Epub Date:

¥ Attachments:

Files: @
Figure: ull Attach figure

a. Klikk pa Attach files.
b. Fglg same framgangsmate som ovanfor.

Velje bibliografisk stil

Du kan legge inn dei stilane du gnskjer a bruke som favorittar, for a fa rask tilgang til dei. Klikk
«Format» pa menylinja gvst og deretter pa «Bibliography». Under «Bibliographic style» klikkar du pa
«Select favorites» og kopierer inn dei aktuelle stilane (td. APA norsk — bokmal 2018 eller APA norsk
—nynorsk 2018). Dei stilane du vel som favorittstilar, er dei same som vil kome opp i stilvindauget i
Word.

13



Member of: CRISTIN - Volda College

All: My Favorites: Hide
APA norsk bokmal 2018 ~ | |APA-norsk-bokmal-2018 ~
APA norsk nynorsk 2018 Fotnote APA-norsk-nynorsk-2018

APA norsk nynorsk 2018
APA-norsk-bokm3l-2018
APA-norsk-nynorsk-20138
APASth_Icelandic
APa_6th_Kildekompasset Bokmal Fotnots
APLAR 1 Rheumatology

Apoptosis

App Animal Behaviour Sci ~ \

Copy to Favorites

Add to my list (25 limit): Remove from my list:

1. Select one or more. 1. Select one or more. )

2. Click the "Copy to Favorites” button. ﬁ glle the "Remove from Favorites”
utton.

Cite While You Write (Word)

Velje referansestil

| EndNote finn du ei rekkje ulike stilar. Nar du skriv eit dokument i Word, kan du velje den

stilen du vil bruke fra rullegardinsmenyen i EndNote verktylinje. Déme: APA-norsk-bokmal-
2018.

73 @ @nursk bokmAl-2018 j)é] Export to EndNote -
[Q B

L_' Update Citations and Bibliography —'-Preferences
Insert Goto EndMote Edit

TReiians Online Citation(s) nCunveﬁCltatlunsandElhllugraph}r' ﬂEndNDtEHEIp
Citations Bibliography T Tools

Setje inn tilvisingar (siteringar) i teksten medan du skrivi Word

Medan du skriv, kan du sgke opp referansar fra EndNote-biblioteket og setje dei inn som
tilvisingar i teksten. Da vert det ogsa automatisk oppretta ei litteraturliste (bibliografi) pa
slutten av dokumentet.

1. Plasser markgren pa den staden i dokumentet der du vil setje inn tilvisinga.
2. Klikk pa Insert citations i EndNote verktylinje.

@ |,,|‘ Style: |APA-norsk-bokmAl-2013 - Expu:urttu:uEndNu:ute*
rFa

- E.I Update Citations and Bibliography EF‘references
Insert Gofto EndMote  Edit

Online Citation(s) ECDnveﬁCitatiunsandEihliugraph}r' 'ﬂ'EndNDtEHEIp
Citations Bibliography Ta Tools

14



3. Du far opp vindauget Find and Insert My References. Skriv inn ein sgketerm i spkefeltet

for a finne den referansen du vil setje inn. /

EndMote Find & Insert My References /

=)

_—
bunkholdt « - Find
Author Year Title
Storg 2010 Er institusjonen alltid et onde, og familien alltd et gode?
Bunkhaoldt 2003 Praktisk barnevernarbeid

1| i

Reference Type: Journal Artice

Author: Storg, Jan

Bunkholdt, Vigdis

Larsen, Erik
Year: 2010
Title: Er institusjonen alltid et onde, og familien alltid et gode?
Journak Morges barnevern
Volume: a7
Issue: 3
Pages: 166-131

[ Insert | - ] [ Cancel ] [ Help

Library: EndMote 2 items in list

Insert |v [ Cancel H Help ]

\

4. Vel referanse og klikk Insert.
5. Tilvisinga kjem opp der markgren er plassert, formatert i hgve til den referansestilen du

har valt. Referansen vert ogsa automatisk lagt til i litteraturlista (bibliografien).

6. Dersom du gnskjer a legge til sidetal for tilvisinga i parentesen, ma du fglgje
instruksjonane under Redigere referansar i Word pa s. 14.

15



..... (Bunkholdt, 2008, s. 155)

Kjelder

Bunkholdt, V. (2008). Praktisk barnevernarbeid (5. utg.). Oslo: Gyldendal akademisk.

Redigere tilvisingari Word

Edit & Manage Citations gir deg moglegheit til 3 redigere tilvisingane i teksten. Du kan legge

til eller utelate informasjon, og du kan ogsa legge til eller slette ei tilvising. For a slette ei
tilvising fglgjer du framgangsmaten nedanfor, og klikkar pa «Remove citation» i «Edit
Citations»- vindauget.

Redigere ei tilvising:

e Haframme Word-dokumentet pa skjermen og marker tilvisinga som du vil redigere.

e Klikk pa Edit Citation(s) knappen i EndNote verktylinje. Vindauget «Edit & Manage
Citations» kjem opp pa skjermen.

e Vel den redigeringsmoglegheita som passar. Dei tilgjengelege alternativa er:

Exclude author — fjernar forfattarnamnet fra tilvisinga

Exclude year — fjernar utgivingsaret fra tilvisinga

Prefix — legg til eit prefiks som du sjglv skriv inn

Suffix — legg til eit suffiks som du sj@lv skriv inn

Pages — legg til det aktuelle sidetalet i tilvisinga (berre talet, ikkje skriv s. framfor)

Remove citation — Fjernar den tilvisinga du har markert i «Edit Reference» -

vindauget. NB! Bruk denne funksjonen nar du skal fjerne siteringar Det sikrar at alle

dei aktuelle feltkodane blir fjerna.

7. Insert citation — gir deg eit «Find Citation(s)»-vindauge slik at du kan leggje til fleire

ok wnNeE

siteringar i ei tilvising.

16



3)

4)

5)

-

EndMete Edit & Manage Citations

i Rullegardin

Citation Count | Library

Barthes, 2000, Camera lucida : refle... 1 Traveling Library

1)

\

6) Fjerne sitering

7) Setje inn sitering

\
Edit Ciiﬁh’o~ |Reference |

2)

Pages 312
/ 3

Tools

(0] 4 J’ Cancel ]’ Help

Totals: 1 Citation Group, 1 Citation, 1 Reference

Formatere litteraturliste (bibliografi) i Word

Kvar gong du finn og set inn ei tilvising i dokumentet, blir litteraturlista automatisk formatert
etter den stilen du har valt. Du kan endre bibliografisk stil og layout i «Format Bibliography»-

vindauget.

Framgangsmate:

e Klikk pa piltasten ™ til hggre for Bibliography-knappen i EndNote verktylinje.
e Du far opp vindauget EndNote Configure Bibliography. Vel stilen du vil ha fra lista

som ligg under With output style.

e Klikk pa Layout dersom du gnskjer a endre td. skrifttype og skriftstorleik pa

referansane i litteraturlista.

e Du kan lage din eigen tittel pa litteraturlista (td. «Litteraturliste», «Kjelder») i feltet
«Bibliography Title». Skriv inn den tittelen du gnskjer og klikk pa OK-knappen.

17



EndMote Configure Bibliography *

Format EiiI:uIiu:ugraphInsEnt Formatting

Format document: | Dokument2 il

@WIE: AP A-norsk-bokmBl-20 18>

Temporary citation delimiters

Left: Right:

woryt | [ e

Oppdatere tilvisingar og litteraturliste (bibliografi) i Word-dokumentet

Nar du redigerer og gjer endringar i ein referanse i EndNote-biblioteket, vert ikkje referansen

alltid automatisk oppdatert i Word.
Slik oppdaterer du referansen i Word:

1. Fra EndNote verktylinje vel du Convert Citations and Bibliography, og deretter
Convert to Unformatted Citations.
2. Sa klikkar du pa Update Citations and Bibliography, og referansen er oppdatert.

*Z] Export to EndNote -
Qg’ﬁpreferences
? EndNote Help

5@\ ﬂ Style:
g - =

: Z% Update Citations and Bibliography
Insert GotoEndMote  Edit

“itations Online Citation(s)
Citations

#) Convert Citations and Bibliography -

Bibliography Tools

Dersom fgrste forfattarnamn, ar eller tittel pa referansen er blitt endra, kan Cite While You
Write ha problem med a finne den oppdaterte referansen som du viser til, og da vil ein
referanse med raud skrift kome til syne.

EndNote Select Matching Reference - /

Lettunen, 2011, Strategy and quality m: J

... norsk innvandringsdebatt} {Lettunen, 2011, Strategy and quality maps in higher education}

Author ‘ Year Title

18



Sok etter korrekt forfattar eller tittel i sgkefeltet. Nar du har funne den rette referansen,
klikkar\du pa «Insert». No skal dokumentet bli oppdatert i hgve til dei siste endringang dine.

J

ote Seleqt Matching Reference & \ \
caen .
... norsk innvandringsdebatt} {lettunen, 2011, Strategy and quality maps in higher education}

Strategy and quality maps in higher education

Reference Type:  Journal Artide

Author: Kettunen, Juha
Year: 2011
Title: Strateqy and quality maps in higher education
Journak Online Submission
ISSh: 1548-6613
Accession Number: ED515533
Keywords: Strategic Planning
Higher Education
Quality Control

Total Quality Management
Concept Mapping

Change Strategies
Educational Quality
Administrative Principles
College Administration
Improvement Programs
Delivery Systems

Program Descriptions
Organizational Theories

Lage ein kopi av dokumentet utan EndNote feltkodar

Fgr du sender fra deg dokumentet, ma du lage ein kopi utan EndNote feltkodar. Da fjernar
du koplinga mellom Word og EndNote, og det er denne kopien du skal levere inn.

Slik gar du fram:

1. Opne det ferdigskrivne dokumentet ditt som inneheld EndNote feltkodar.
2. Pa EndNote verktylinje vel du Convert Citations and Bibliography og deretter
Convert to Plain Text.
3. Lagre dokumentet under eit nytt namn.
o Det vil kome opp ei melding om at det blir laga ein kopi av dokumentet som ma
lagrast.
o Originaldokumentet blir ikkje endra, og vil framleis innehalde EndNote-koplingar.
NB! Ta vare pa det, i tilfelle du far bruk for det seinare.

19



